
Procedimento (aggiungere breve 

descrizione)

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile 

del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere le 

Informazioni relative ai 

procedimenti in corso

Termine per l'adozione del 

provvedimento finale (in 

giorni)

Il provvedimento 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interssato o dal 

silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 

online (ove presente)

Modalità  per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti 

(ove previsti)

AREA PERSONALE - DOCENTI

Professori  - Dispensa dal servizio  per 

mancato superamento del giudizio di 

conferma

Divisione 1: Personale Docente e 

ricercatore

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax 90 da acquisizione del secondo 

giudizio negativo

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Ricercatori di ruolo - cessazione del 

rapporto di impiego per mancato 

superamento del giudizio di conferma  

con istanza di passaggio ad altra 

amministrazione oppure senza istanza di 

passaggio 

Divisione 1: Personale Docente e 

ricercatore

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

270 da istanza, 90 da 

acquisizione giudizio negativo

Personale Docente - Proroga   biennio 

dopo primo giudizio sfavorevole per 

conferma in ruolo

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax 60 da acquisizione parere 

CUN

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Mobilità interna

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Professori - Collocamento fuori ruolo per 

nomina giudici della Corte Costituzionale  

o componente  CSM

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
60

NO

Personale Docente  - Messa a 

disposizione del MAE per cooperazione 

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
90

NO

Personale Docente - Comando o 

collocamento fuori ruolo per esigenze 

degli istituti di cultura e dei servizi della 

direzione generale delle relazioni 

culturali del MAE

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

60

NO

Personale Docente  - Collocamento in 

aspettativa per l'attuazione di progetti di 

particolare rilevanza da parte del CNR e 

IFN 

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

60

NO

Professori  - Collocamento in aspettativa 

o fuori ruolo per incarichi di docenza 

presso la SSPA 

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
60

NO
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Procedimento (aggiungere breve 

descrizione)

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile 

del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere le 

Informazioni relative ai 

procedimenti in corso

Termine per l'adozione del 

provvedimento finale (in 

giorni)

Il provvedimento 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interssato o dal 

silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 

online (ove presente)

Modalità  per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti 

(ove previsti)

AREA PERSONALE - DOCENTI

Personale Docente - Congedo 

straordinario  per gravi motivi

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

30

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Estinzione del 

rapporto di impiego per collocamento a 

riposo per limiti di età

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

entro il 30/4 di ogni anno

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Estinzione del 

rapporto di impiego per dispensa per 

motivi di salute

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
60

NO

Personale Docente - Riammissione in 

servizio dei dimissionari

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

60

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente -Dispensa dal servizio 

per inabilità

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
90 ( istanza dell'interessato 

entro 2 anni dalla cessazione)

NO

Personale Docente - Pensioni per 

collocamento a riposo per limiti di età

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

30 gg dalla cessazione

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente -Pensioni per 

volontarie dimissioni

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

30 gg dalla cessazione

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente -Pensioni in seguito a 

decesso

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

90

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente -Pensioni su dispensa 

dal servizio  per motivi di salute

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

90

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Pensioni di inabilità

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax 90 (entro 2 anni dalla 

cessazione)

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 
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Procedimento (aggiungere breve 

descrizione)

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile 

del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere le 

Informazioni relative ai 

procedimenti in corso

Termine per l'adozione del 

provvedimento finale (in 

giorni)

Il provvedimento 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interssato o dal 

silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 

online (ove presente)

Modalità  per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti 

(ove previsti)

AREA PERSONALE - DOCENTI

Personale Docente - Riliquidazione 

trattamento di pensione

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

90

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Riscatto ai fini della 

buonuscita

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

180

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Contributi volontari, 

riscatti, ricongiunzioni, legge 29/79 e 

45/90, computo totalizzazione etc 

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax

30

NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Personale Docente - Autorizzazione allo 

svolgiemento di supplenze e affidamenti 

fuori sede

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
30

NO

Personale Docente - Collocamento in 

aspettativa per svolgimento attività 

presso organismi pubblici / privati (art 7 

Legge Gelmini)

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Professori  - Autorizzazione allo 

svolgimento di attività didattica e di 

ricerca presso università o enti di ricerca 

esteri (art 6 comma 12 Legge Gelmini)

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 

Professori  - Chiamata in attuazione degli 

articoli 18 e 24 Legge Gelmini

Divisione 1: Personale Docente e 

Ricercatore 

Dirigente Area 

Gestione del 

Personale

Front-office, telefono, mail, PEC, 

fax
NO

http://www.unifi.it/vp-

2982-docenti-e-

ricercatori-di-

ruolo.html 
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